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Nota Interna n.°13/PCA/2017

Assunto: Prestagao de servigos pelos Polos
Preambulo

A Cooptecnica Gustave Eiffel - Cooperativa de Ensino e Formagdo Técnico Profissional,
C.R.L insere-se no ramo do ensino do sector cooperativo e tem por objecto o ensino e a
formag&o técnica e profissional, desenvolvendo, nesse dmbito as actividades que lhe sdo

inerentes.

O acréscimo substancial do nimero de pedidos de cedéncia dos espacgos/infraestruturas e
das inumeras solicitagdes de prestagéo de servigos, no dmbito pedagogico de formagdo em
contexto real de trabalho, para fins que decorrem directamente da missdo que esta
Cooperativa de ensino se propde tem originado uma exigéncia acrescida na alocacéo de

meios humanos e materiais.

Atendendo a esta realidade, impde-se agora identificar um conjunto de actividades e
prestagdo de servigos, que, embora acessoriamente relacionados com a missdo desta
entidade, porque envolvem, para além da utilizagdo de recursos humanos, recursos materiais,
com a sua inerente manutengéo e desgaste/consumo, carecem de ser compensadas, sob

ponto de vista financeiro, por parte das entidades requerentes.

Cabe agora definir, em fungdo das actividades/espacos requisitados, e de acordo com o
principio da proporcionalidade, os valores a cobrar, indexando-os ao custo da

actividadefinfraestrutura/prestacéo de servigo solicitada.

Disposigoes gerais

A cedéncia de salas e outros espagos como, por exemplo, auditorios ou campo de jogos é

permitida sempre que ndo prejudique o funcionamento da Cooptécnica.
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Condigdes de cedéncia

O pedido de cedéncia deve ser formulado por escrito através de oficio ou por e-mail, dirigido
ao Director do Polo/Responsavel de Projecto (servicos pedagbgicos), com uma antecedéncia
minima de 15/30 dias antes da data da sua realizagao.

No pedido de cedéncia deve constar a identificagdo da entidade requerente (denominagao,
morada e numero de identificagdo fiscal e numero de cabimentagdo), bem como a

identificag&o do responséavel pela organizagédo do evento (nome, telefone e e-mail).

O pedido deve, ainda, ser acompanhado de informagdo escrita pormenorizada, sobre a
actividade que se pretende realizar, designadamente:
v" A natureza do evento:
A calendarizagao, incluindo o horario previsto;
As instalagbes/equipamentos que se pretende utilizar;
O numero de participantes envolvidos;

O plano de trabalhos (incluindo operagbes de montagem e desmontagem);

LR R R

O plano técnico do trabalho.

Normas de utilizagao
Requisicdo dos espacgos/estruturas/prestagéo de servicos:

v" Na altura do pedido de reserva, o requerente devera informar sobre todo o tipo de
equipamento extra que seja propriedade sua e que pretende utilizar (devendo este ser
discriminado e enumerado), declarando-se responsavel pelo mesmo. Para a
preparagdo dos equipamentos ou para a verificagdo das condigdes das instalagbes, a
entidade requerente tera acesso ao local, sempre acompanhado de um colaborador

da Cooptécnica, mediante marcagéao prévia.

v" A afixagéo de cartazes ou outro tipo de divulgagdes é da inteira responsabilidade da
entidade organizadora, bem como a sua remogdo. Esta afixacdo de material de
divulgagéo restringe-se aos espagos que foram objecto de aluguer. A afixagdo da
divulgagéo s6 pode ser efectuada com o material colante que néo fira a tinta ou

danifique as paredes. Esta operacao esta sujeita a autorizagéo.
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v A entidade requerente devera deixar as instalagbes e equipamentos exactamente
como os encontrou. Caso haja algum dano quer nas instalagbes, quer nos
equipamentos, aquela entidade serd responsabilizada e terd que ressarcir a

Cooptécnica no montante apurado relativamente as anomalias verificadas;

v A mesma entidade & igualmente responsavel pela manutengéo da ordem nos espagos
requisitados por si, sendo proibido alterar a disposi¢do do mobiliario ou equipamento
existente, sem prévia autorizacdo. Caso seja autorizada a movimentagdo do
mobilidrio, cabe a entidade requerente proceder as alteragbes acordadas e a

recolocagéo desse mobiliario nas condigdes iniciais, no final da utilizagio.

v O ndmero de participantes devera ser limitado a capacidade dos espagos alugados.
Os zeladores e outro pessoal de servigo da Cooptécnica estdo devidamente

autorizados a interferir, caso o niUmero se apresente excessivo.

Disposigoes finais
Caucéo e seguro de responsabilidade civil:

v" No caso de prestagdo de servigo, se se verificar a cedéncia de infraestruturas e
equipamentos, podera ser exigida a prestagdo de uma caugao, de valor a fixar pela
Cooptécnica, destinada a garantir a restituicdo dos bens, o respectivo valor, ou a
reparagdo de eventuais deterioragdes imputdveis ao cessiondrio, sem prejuizo do
regime geral de responsabilidade civil.

v A caugéo é prestada, nos termos gerais, por dep6sito em dinheiro, garantia bancaria
ou seguro-caugao a favor da Cooptécnica;

v A caugdo é reembolsada findo o periodo de cedéncia acordado ou, no caso em que a
entidade cesse a actividade, desde que o bem cedido seja devolvido nas mesmas

condigdes de conservagdo e funcionamento em que se encontrava;
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v" A cedéncia de espagos/equipamentos pode, nas situagdes a regulamentar pela
Cooptécnica, estar sujeita a prévia constituigdo de seguro de responsabilidade civil
previsto nos termos da lei, destinado a cobrir os danos causados aos mesmos, bem
como os danos decorrentes da sua utilizagdo sofridos por terceiros, por acgdes ou

omissdes proprias, pelos quais 0s cessionarios possam ser civilmente responsaveis;

v O seguro de responsabilidade civil previsto no ponto anterior deve ser mantido valido

durante o periodo da cedéncia;

Nota: Em anexo Tabela de Precos.

Amadora, 18 de Abril de 2017

Augusto Ferreita Guedes

Presidente do Conselho de Administragdo
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