COOPTECNICA
v=w  GUSTAVE EIFFEL

Nota Interna N.° 14/PCA/2016

Assunto: Gestao da Cooptécnica - Polos e Servigos Centrais

Considerando a necessidade de contengdo de despesas e a obrigatoriedade de cumprir o
regime de contratacdo publica:

1. Estdo proibidas quaisquer despesas superiores a 50 euros sem que sejam
previamente autorizadas pelo Presidente do Conselho de Administragao;

2. As aquisicdes sdo efectuadas pelo sector da contratagdo publica e aquisigbes do
Departamento Financeiro, pelos Técnicos Constanga Pina (extens&o 118) e Joaquim
Miguel Amado (extensdo 125) e pelo mail: economato@gqustaveeiffel.pt;

3. As receitas obtidas nos Pdlos, venda de livros técnicos; venda de T-shirts/Sweats;
venda de material didactico canetas, blocos, artigos de papelaria; custos
administrativos de mora de propina; comparticipagdo mensal no transporte escolar;
informagéo simples de notas; venda de fotocdpias e encadernagdes; venda de folhas
de teste; emissdo de declaragdes, diplomas e certiddes; matricula/inscrigdo anual;
recuperagdo de modulos; exame de avaliagédo global; exame final; melhoria de notas;
realizacdo de PAP fora de época; plano individual de trabalho; aluguer de cacifos,
magquinas vending. Sdo adstritos a estes e séo depositadas nas contas como até aqui
e utilizadas para suportar as despesas de funcionamento dos Pélos — Ex.: selos,
combustivel, revistas e livros, guarda-nocturno, estacionamento, etc;

4. No caso das deslocagdes em viatura propria, seguir-se-a o estipulado para a Fungéo
Publica em Transporte Publico;

5. Todas as outras receitas sdo receitas da Sede e como tal depositadas na conta da
Sede;

6. A Sede suporta as despesas que forem consideradas imprescindiveis e autorizadas
previamente pelo Presidente do Conselho de Administragéo;

7. A utilizagdo de viaturas fica sujeita as novas regras de utilizacéo;
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Séao revogadas as notas internas n.° 03/PD/2015 e n.° 07/PD/2015.
Esta Nota Interna entra em vigor a data da sua publicagdo.

Amadora,

idente\do Consslho de Admlnlqimr‘an

8 de Agosto 2016
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