COOPTECNICA
vy GUSTAVE EIFFEL

Nota Interna N°14/PCA/2017

Assunto: Renovagao/Nomeagao Dos Responsaveis De Instalagoes E Do

Responsavel Global do Sistema Informatico

Sendo que a manutengao das Instalagbes exige um cuidado frequente e permanente no que
diz respeito a prevengdo e reparagdo dos edificios e restantes infraestruturas, temos de ter
em atengao todos os aspectos inerentes a sua conservagéo, procedendo ao levantamento
das necessidades detectadas que devem ser solucionadas, foi decidido proceder a
renovagao e nomeagéo dos seguintes Responsaveis nos Polos/Escolas e Sede:

e Amadora-Sede — Mario Silva

e Amadora-Centro — Isabel Arrobas da Silva
e Queluz - Joaquim Guedes

e Lumiar - Isabel Martins

e Arruda dos Vinhos - Jodo Paulo Leal

e Entroncamento — Andrea Antonio

Enquadra-se, nos principios referidos, a acgdo do Responsavel de Instalagdes, a quem

compete:

v" Actuar em coordenagdo e interligagdo com a Direcgdo do Polo/Escola no que
respeita a manutencgéo das instalagdes e outras infraestruturas;

v Executar, com frequéncia, vistorias e elaborar relatérios, elencando as reparagdes
necessarias e prioritarias, dentro e fora dos edificios;

v" Acompanhar eventuais vistorias externas;

AN

Acompanhar a execugao de trabalhos em curso;
v Propor, a Direcgdo do Polo/Escola, através da ficha de “Requisicdo de obras e

Trabalhos de Manutengdo de Edificios”, que se anexa, as reparagdes a efectuar,
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quantificando os custos estimados, de forma a serem cabimentados dentro das suas
competéncias ou, se for o caso, ser enviada ao Director de Recursos Humanos para
formulagéo de “parecer” e apresentagdo ao Presidente do Conselho de
Administrag@o para autorizagdo, se os custos estiverem fora do &mbito da Nota
Interna N.°7/PCA/2017 de 21 de Fevereiro.

Neste contexto foi decidido, também, nomear, como Responsavel Global do Sistema
Informético, em todos os Polos/Escolas e, Sede, o funcionario Paulo Gongalves Pereira a
quem compete o planeamento e gestdo global dos sistemas implementados bem como
proceder a identificagdo de situagBes relacionadas com os equipamentos instalados e
proceder, em coordenagdo com os Directores dos Polos e Sede, as propostas das
necessidades detectadas que urgem ser solucionadas, utilizando os mecanismos
adequados, como sejam as “Requisigoes de Aquisigoes”, dentro dos pardmetros referidos
na Nota Interna N.°7/PCA/2017 de 21 de Fevereiro.

Esta Nota Interna entra em vigor nesta data e revoga qualquer outra relacionada com o

mesmo assunto.
Amadora-Sede, 24 de Abril de 2017

AL

Augusto Ferreira Guedes

Presidente do Conselho de Administragéo
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REQUISICAO DE OBRAS E TRABALHOS DE MANUTENCAO
DE EDIFICIOS
Pélo: Req. N2
Local: Data:
Assunto:
Valor estimado
Descrigcdo Quantidade (Euros) Observagdes
Unitério Total
TOTAL DA REQUISICAO S/IVA
TOTAL DA REQUISICAO C/IVA
Requisitado por: Cargo: Data:
Verificado por Diretor Pélo/Responsavel Departamento - Assinatura Data:
Sim  Ndo
(*) Parecer do Diretor de Recursos Humanos D D —Assinatura Data:
(*) Autorizado pelo Presidente do Conselho de Administragdo - Assinatura Data:
Fornecedor Proposto: 1)
2)
3)

*) Fora do ambito da Nota Interna N27/PCA/2017




