COOPTECNICA
vy GUSTAVE EIFFEL

Nota Interna N.°18/PCA/2016

Assunto: Gestdo da Cooptécnica - Pélos e Servigos Centrais

Considerando a necessidade de contengdo de despesas e a obrigatoriedade de cumprir o regime de
contratagao publica:

1. Estdo proibidas quaisquer despesas superiores a 250,00€ sem que sejam previamente
autorizadas pelo Presidente do Conselho de Administrago;

2. As aquisi¢cbes superiores a 250,00€ sdo efectuadas pelo sector da contratagdo publica e
aquisicbes do Departamento Financeiro, pelos Técnicos Constanga Pina (extensdo 118) e
Joaquim Miguel Amado (extensdo 125) e pelo mail: economato@qustaveeiffel.pt;

3. Para valores inferiores a 250€ poder&o, os polos, efectuar despesas desde que sejam para dar
resposta a avariais de maquinas e/ou equipamentos ou a despesas que resultem de
imponderaveis imprevistos;

4. As receitas geradas dos Polos, venda de livros técnicos; venda de T-shirts/Sweats: venda de
material didactico canetas, blocos, artigos de papelaria; custos administrativos de mora de
propina; comparticipagdo mensal no transporte escolar; informacao simples de notas: venda
de fotocopias e encadernagdes; venda de folhas de teste; emissdo de declaragdes, diplomas
e certiddes; matricula/inscrigo anual; recuperagdo de modulos; exame de avaliagdo global;
exame final; melhoria de notas; realizagdo de PAP fora de época; plano individual de trabalho;
aluguer de cacifos, maquinas vending s&o adstritos a estes e sdo depositadas nas contas como
até aqui e utilizadas para suportar as despesas de funcionamento ndo continuadas e, por isso,
imprevistas e esporadicas dos Polos — Ex.. selos, combustivel, revistas e livros,
estacionamento, outras despesas pontuais que pela sua natureza s&o necessarias, por razoes
de avaria, destruicao acidental, etc.;

5. No caso das deslocagbes em viatura propria, seguir-se-a o estipulado para a Funcgao Publica
em Transporte Publico;

6. Todas as outras receitas sdo receitas da Sede e como tal depositadas na conta da Sede:

7. A Sede suporta as despesas de investimento que forem consideradas imprescindiveis e
autorizadas previamente pelo Presidente do Conselho de Administragao;

8. A utilizagéo de viaturas fica sujeita &s novas regras de utilizago;
9. Erevogada a nota interna n®14/PCA/2016.

Esta Nota Interna entra em vigor a data da sua publicacéo.

Amadora, 19 de Setembro 2016

Augusto Ferreira Guede
Presidente do Conselho de*Administracio
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