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Nota Interna N°22/PCA/2016

Assunto: RESPONSAVEL DOS SERVIGOS AUXILIARES

Atendendo a especificidade dos vérios servigos que, diariamente, se realizam nas nossas
instalagdes, e de forma a que os espacos fisicos se mantenham e permanegam operacionais,
torna-se necessario a existéncia dum funcionario que supervisione e coordene as tarefas a
executar pelos varios funcionarios dos servigos auxiliares.

Assim sendo, nomeio o funcionario Nelson Baessa Varela, como Responsavel dos Servigos
Auxiliares no Polo /Escola da Amadora-Sede, a quem competira:

» Acompanhar e supervisionar a manutengdo das instalagbes e equipamentos,
nomeadamente as salas de aula e os equipamentos adstritos, (mesas quadros,
secretarias, cadeiras), bem como: portas, lampadas, paredes, janelas, efc.;

» Supervisionar os servigos de limpeza das instalagdes, coordenando os mesmos, em
articulagdo com a Direcgéo do Pdlo;

» Orientar e acompanhar os trabalhos executados pelos zeladores, nomeadamente no
que respeita a comportamento dos alunos nos corredores, péatio, portaria e outros
espagos;

» Supervisionar os servicos de recepgao / portaria;

> Visitar, sempre que possivel, os servicos nocturmnos e de fins de semana, no sentido
de detetar quaisquer anomalias;

Para além das fungdes ja enunciadas, visitar mensalmente, os Polos / Escolas da
Amadora Centro, Lumiar e Queluz, reunindo com os respetivos funcionarios dos
servigos auxiliares no sentido de detetar quaisquer anomalias;

v

» Outras fungdes que |Ihe sejam determinadas pelo Director de Recursos Humanos e,
ou Directora do Polo / Escola Amadora-Sede.

Esta Nota Interna entra em vigor nesta data.

Amadora, 23 de Novembro de 2016

Augusto Feyreira Guedes
Presidente do Conselho de Administragdo
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