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NOTA INTERNA N° 11/PD/2012

ASSUNTO: FERIAS DOS FUNCIONARIOS NAO DOCENTES

Através da Comunicagdo Interna N° 10/DRH/09 de 17 de Agosto, foram definidos 3 (trés)
periodos de férias a serem gozados até ao final do ano civil.

Tendo em consideragéo que através da Nota Interna N° 10/PD/2012 de 22 de Margo, pelas
razdes nela expressas, foram criados mecanismos de flexibilizagdo na marcacgéo de férias
para os funcionarios docentes, a Direcgdo entendeu estender, também, aos funcionarios

nao docentes, procedimentos idénticos.
Neste contexto foi decidido o seguinte:

1. E obrigatério um periodo de férias ndo inferior a 10 dias;

2. Os restantes dias de férias, a que o funcionario tenha direito, poderdo ser
distribuidos em mais periodos, durante o ano civil;

3. Compete aos Responsaveis a andlise dos pedidos, de forma a ndo existirem
constrangimentos que ponham em causa o normal funcionamento dos Servigos;

4. As alteragdes, que venham a ser solicitadas, s6 serdo autorizadas apoés parecer
favoravel dos respectivos Responsaveis de Servico e/ou do Director Polo, se for
esse 0 caso, que as deverdo enviar, atempadamente, ao Departamento de Recursos

Humanos para efeitos de verificagéo e registo.

Esta Nota Interna entra, imediatamente, em vigor e revoga outras emanadas sobre este

assunto.
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