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NOTA INTERNA N° 23/PD/2012

ASSUNTO: REESTRUTURAGAO DOS CENTROS DE QUALIFICAGAO DE ACTIVOS (CQA)

Os centros de qualificagdo de Activos sdo estruturas da Cooptécnica — Gustave Eiffel

que funcionam nos Pélos da Escola Profissional Gustave Eiffel.

Verificando-se a necessidade de uniformizar critérios de decisdo, actuagédo e
funcionamento destas estruturas, de modo a que os procedimentos se comportem de
igual forma em todos, a Direcgdo decidiu implementar uma reestruturagéo em termos
de responsabilidade e articulagdo com as Direcgdes de Podlo/Escola, Direcgdo

Pedagdgica e Direcgéo de Recursos Humanos.

A semelhancga do que ja funciona noutros Pélos/Escolas, onde os CQA’s neles estdo
integrados, também o CQA da Amadora — Sede passa a estar integrado no

Pélo/Escola da Amadora — Sede.
Assim sendo:

1. Os referidos Centros dependem, directa e hierarquicamente, dos Directores de
Pélo/Escola, onde se encontram sediados, que articulardo com o Director
Pedagégico os assuntos afins e, com o Departamento de Recursos Humanos,
os assuntos de indole administrativa, nomeadamente os relacionados com o

pessoal;

2. No caso da Amadora — Sede e dada a circunsténcia de, no mesmo espago
fisico, funcionar o GIP, o CQA e o CNO/Eiffel Mind, em formagdes e projectos
diferentes, ha que estabelecer principios de organizagdo que passam pela
existéncia de uma dupla de Responsaveis que funcionara, entre si, em
consonancia com os objectivos a atingir, nomeadamente no que respeita ao

GIP e as formagdes/cursos desenvolvidos: Motoristas de Transporte,
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Formagdo de Formadores, Cursos ITED e ITUR, Formagdes Modulares
Certificadas e outras que venham a desenvolver-se.

Compete, a esta dupla de Responsaveis, a criagdo e implementagdo de
iniciativas e projectos, para a execug¢do dos quais ja tem, ao seu dispor, 0s
recursos humanos necessarios, uma vez que todos os funcionarios constituem
um grupo polivalente em todas as formagdes/cursos e Servigos necessarios

ao seu bom funcionamento.

Os funcionarios actualmente a desempenharem fungdes no GIP, CQA,
CNO/Eiffel Mind, responderdo, sempre que necessario, a qualquer um dos

respetivos Responsaveis.

2.1 Os recursos humanos deste Centro s&o constituidos por:

i. Adelino Serras — Director do CQA — Responsavel pelo GIP, pelas
formagbes/cursos de Motoristas de Transporte, Formacgdo de
Formadores, Cursos ITED e ITUR e oufras que venham a
desenvolver-se;

ii. Rute Mendonga — Directora do CNO/Eiffel Mind - Responsavel pelo
processo de RVCC, Formagbes do Eiffel Mind, Formacgdes
Modulares Certificadas e outras que venham a desenvolver-se;

iii. Ana Paula Machado e Marta Neto que executam todos os trabalhos
administrativos, sem distingao;

iv. Paula Santos, Sénia Freches, Ana Figueira, Elisa Carrilho e Carlos
Costa executam os trabalhos especificos relacionados com as
formacgdes, sem distingéo;

v. Os horarios de trabalho, bem como o horario de funcionamento,
terdo de ser elaborados de forma a que o Centro esteja,
permanentemente, a funcionar desde a sua abertura até ao fecho,
sem interrupgdes, o que implica que todos os funcionarios tém de
estar preparados para fornecerem informagbes e atenderem,

eficientemente, os candidatos e publico em geral.

Observagoes:
1. A gestdo da plataforma “Moodle”, enquanto ferramenta de apoio a formacéo e

conteldos formativos dos cursosfformagdes promovidos pelos CQA, sera
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efetuada pelo mesmo responsavel nomeado, para o efeito, pelo respetivo

Diretor de Pdlo/Escola, relativamente aos restantes cursos ai a funcionarem.

Todos os cursos cuja avaliagdo final esteja obrigada a existéncia de Juris de
Avaliagdo, estes tém, obrigatoriamente, de ser constituidos, por elementos
externos e internos a Gustave Eiffel, os quais tém de estar referenciados
nas respetivas Atas de Avaliagdo, de acordo com a legislagdo e regulamentos

em vigor para cada curso/formagao;

. As Actas respeitantes as avaliagdes, tém de ser datadas e assinadas por
todos os elementos presentes no Juri de Avaliagdo e arquivadas em Dossié

Pedagégico;

Todos os Certificados e Diplomas de conclusdo de cursos/formagdes séo
elaborados e presentes ao Presidente da Direcgéo, ou em quem este delegar,
para efeitos de assinatura.

Apbs a assinatura, tém de ser registados em Livro Proprio e arquivados os

duplicados em Dossié Pedagogico, nas Secretarias dos respetivos Pdlos.

Esta Nota Interna entra, imediatamente, em vigor e revoga quaisquer outras

sobre o mesmo assunto.

Amadora — Sede, 21 de Novembro de 2012

Augusto Ferreira Guedes

Presidente da Direcgdo



