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Nota Interna N227/PCA/2020

Assunto: REESTRUTURACAO DOS SERVICOS ACADEMICOS

Considerando algumas alteracdes operadas e respeitantes a funcionarios, a Administragdo decidiu
proceder a seguinte reestruturagdo dos Servigos Académicos no Pdlo/Escola de Queluz:

e [ extinto o conceito de Recegdo, sendo que os servicos inerentes e efetuados,
exclusivamente, por um funciondrio, passam a ser considerados como tarefas dos Servigos
Académicos;

e Os Servigos Académicos procederdo, em sistema rotativo, a colocacdo de funciondrios que,
simultaneamente, executardo trabalhos de 4mbito administrativo e de atendimento;

e Integram os Servicos Académicos os servigos administrativos (assistentes educativos-
anteriormente denominados de zeladores-, servicos de manutencgdo e conservagao, servigos
de viaturas e servigos de limpezas), os servigos educativos (centro de recursos), e o0s Servigos
informaticos;

e Todos os servi¢os dependem diretamente do Diretor de Pélo/Escola que procederd em
conformidade com o teor desta Nota Interna e decidird, em todos os casos, as
competéncias e fungdes dos respetivos funcionarios.

Neste contexto serdo constituidos, nominalmente, os seguintes servigos:

» SERVICOS ADMINISTRATIVOS

= Maria Emilia Guedes - Responsavel
= Ana Paula Machado

= Mdnica Liu

= Maria Cristina Caldas

- ASSISTENTES EDUCATIVOS (anteriormente denominados de zeladores)
= Fabio Carvalho

- MANUTENGCAO E CONSERVAGAO
= Luis Marques

- VIATURAS
= Luis Marques

- LIMPEZA
= Maria Helena Silva
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» SERVICOS EDUCATIVOS
- CENTRO DE RECURSOS
=  Ana Figueira
= Wilma Lopes

Obs.: Assegura, também, o apoio aos Coordenadores e O.E.T.
» SERVICOS INFORMATICOS
®  luis Marques

Amadora — Sede, 02 Outubro de 2020

O Presidente do Conselho de Administracdo

Augusto Ferteira Guedes



