NOTA INTERNA N°05/PCA/2022

Assunto: Diregdes de Polo — Afetagdo de Responsabilidades Gerais (2022/2023)

COOFTECNICA
GUSTAVE EIFFEL

Na sequéncia da Nota Interna N.° 04/PCA/2022, o Conselho de Administragdo, sob proposta da Diregcao
Pedagégica, tendo em conta as indicagbes dos Diretores de Polo/Escola, aprova e procede a publicacéo da
afetacBo das responsabilidades gerais, das varias areas funcionais dos Polos/Escolas, pelos membros das

respetivas equipas.

Os responsaveis agora indicados t&ém como objetivo reforcar o acompanhamento de cada area e garantir um
canal especifico e inequivoco de resposta, quer ao nivel dos polos, como também ao nivel dos
departamentos/gabinetes centrais, independentemente de quem também executa tarefas nessas areas
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R. . Afonse Henciquas - Campus Escolar

funcionais:
] . Responsévels - Polo/Escola
Areas Funcionais do R
Polo/Escola Amadora/Sede | Amadora/Centro Queluz Lumiai Arruda dos Vinhos | Entroncamento

Area Pedagagica Ana Albuquerque | Paula Rodrigues Joaquim Guedes Ana Torrado Téﬁji(;sfoﬁzggo Carla Martins
Divulgagio / Comunicagéo Tania Soares Paula Rodrigues Mdnica Mendes Ménica Rosa [;;gﬁi Ié%asla A:Srg?)a;e r;:;rn;c
Candidaturas (SIGO, POCH, eic.) Ana Albuquerque | Paula Rodrigues Ménica Mendes Monica Rosa José Leal Irene Guedes
Recrutamento e Gestéo de o
Recursos Humanos (Docentese | Ana Albuquerque | Paula Rodrigues | Joaquim Guedes | Joana Queirds T?)[?:nléo[gg]a@o lg:;; %‘f;gﬁ:
Nao Docentes}
Acompanhamento de Alunos . ' Y A Tonsd or
(aproveitamento, assiduidade, etc.) Ténia Soares Sandra Prendi Mario Augusto na Torrado Ténia Lourengo Irene Guedes
Supervisao do Centro de Recursos | Ana Albuquerque |  Paula Rodrigues Joaquim Guedes | Joana Gomes José Leal Hugo Pereira
Verificagdo do Langamento de o . ' Monica Mendes o
Classlficagdes Ana Teixgira José Garcia Mario Augusto Joana Gomes Tania Lourengo Irene Guedes
Coordenacao do procedimento de - - Marie Augusio r ] .
realizagaolalteragio de Horarios Ana Teixeira Nung Cipriano Joaquim Guedes Joana Queirds David Almeida Irene Guedes
iloioals oiieahitic Ana Teixgira Nuno Cipriano Joaquim Guedes | Joana Queirds David Almeida lrene Guedes
{execucdo modular)
Responsabitidade de cumprimenio _ )
do Sistema de Garantia de Ana Albuquerque | Sandra Prendi Mério Augusto Mdnica Rosa Diana Rosa Carla Martins
Qualidade - EQAVET
Manutengfo das instalagbes
{incluindo Plano de Seguranga Ana Albuquerque | Nuno Ciprianc Joaquim Guedes | Joana Gomes Tiago Rosa Andrea Antbnio
Intero, Ptano de Contingéncia, efc.)
Requisi¢io de . ' i . r

| MaterialiEquipamentonventario Ana Albugquerque | Paula Rodrigues Joaquim Guedes | Mdnica Rosa Tiago Rosa Andrea Antonic

Amadorza - Seda Amadora - Centro Arruda dos Vinhos Lisboa - Campus Lumiar Entroncamento Queluz
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o
. L Responsaveis - Polo/Escola [continuagao
Areas Funcionais do B ( ao)
Polo/Escola Amadora/Sede | Amadora/Centro Queluz Eumiar Arruda dos Vinhos | Entroncamento
Acompanhamento do Plano Anual - ! . - . :
1 Ménica Martins | Paula Redrigues Ménica Mendes Ana Torrado Téania Lourengo Carla Martins
de Atividades
g;%zgggﬁ i(; dos Dossiers Tecnico- Monica Martins Sandra Prendi Ménica Mendes Ana Torrado Tania Lourengo Carla Martins
Erasmus Tania Soares José Garcia Ménica Mendes Mbnica Rosa Tania Lourengo Andrea Antgmo
Carta Martins
GaPE Ana Albuquerque | Nuno Cipriano Joaquim Guedes Joana Gomes Diana Rosa Carla Martins
Mario Augusto
Coordenagdo Pedagogica dos CEF |  Ténia Soares Néo se aplica Ménica Mendes | Joana Gomes David Almeida Carla Mariins
Acompanhamento e integraco de . . i ot . ] :
novos professores Ana Teixeira Paula Rodrigues Mario Augusto Joana Queirds David Almeida Hugo Pereira
Acompanhamento dos processos de
conclusao de curso dos alunos fora
de candidatura s " . : Andrea Aniénio
(alunos em 4.2 Maricula ¢ em Tania Soares Sandra Prendi Mbnica Mendes Ana Torrado Tiago Rosa lrene Guedes
Regime de Avaliacio em Periodo
Extraordinario}
Supervis&o e garantia da boa
utifizacdo da plataforma Mocdle e Ana Teixeira Sandra Prendi Mario Augusto Joana Queirds Diana Rosa Hugo Pereira
das contas Google e Microsoft
Supervisdo e garantia da boa - - : . ) .
utizaco da aplicacdo dbGEP Ana Teixeira Sandra Prendi Joaquim Guedes | Joana Gomes David Almeida Hugo Persira
Registo de Execucio | Gued
Fisica/Templates no Balc&o 2020 Nao se aplica N3o se aplica Néo se aplica Nao se aplica José Leal Anzne : et e
(projetos FSE) ndrea Antdnio

Esta Nota Interna revoga a Nota Interna N.° 12/PCAJ/2021 e entra em vigor a data atual.

Amadoral- Sede, 13 de Qutubro de 2022

Presidente do Conselho de Administracao




