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Nota Interna N°07/PCA/2023

Assunto: Despesas Urgentes de Baixo Valor e Contratacio Pablica

Por terem sido constatados ailguns constrangimentos no funcionamento dos Polos, motivados
por uma incorreta interpretacéo dos conceitos e procedimentos de Coniratagdo Pdblica, e
para agilizar o funcionamento no dia-a-dia, determina-se:

1. As receitas geradas pelos Polos s&o consideradas Receitas Internas dos Polos e sio
depositadas nas respetivas contas que lhes séo afetas;

S&o consideradas receitas geradas dos Poélos: venda de livros técnicos; venda de T-
shirts/Sweats; venda de material escolar; venda de artigos de papelaria; cusios
administrativos de mora de propina; certiddes (frequéncia/matricula/conclusdo de
curso); informagéo simples de notas; folhas de teste; fotocopias; encadernagtes;
matricula; caucdo de inscrigdo; inscricdo para exame por médulo; inscricdo para
exame de avaliacdo global (por modulo); inscricdo para exame a disciplina/ano;
inscricdo para exame final por disciplina; inscricdo para exame de equivaléncia a
frequéncia; realizagdo do PT fora da época normal; Inscricdo para melhoria de nota
(por médulo); plano individual de trabalho (PIT); comparticipac&o nas despesas de
transporte-visitas de estudo; caugao de cacifos; declaragbes; realizacio de PAP fora
de época normal; acompanhamento e desenvolvimento da PAP; acompanhamento da
FCT/Estagio; aluguer de espacos (salas, campo de jogos, auditério, etc), maquinas
vending e prémios.

2. Todas as outras receitas séo receitas da Sede e como tal depositadas na conta da
Sede;

3. Areceita mencionada no ponto n.° 1, ao ser gerada de modo auténomo por cada Pélo,
destina-se a suportar, pequenas despesas de funcionamento (ex.: correios; bilhetes de
transporte; estacionamento via publica) e pequenas despesas de reparacio que exijam
uma acéo imediata (substituicdo de um vidro; furo de um pneu; eventual avaria de
equipamento imprescindivel a realizagdo das aulas), que, pela sua natureza de
imprevisibilidade e urgéncia, ndo tenham sido incluidas previamente em procedimento
de Contratagdo Publica;

4. As pequenas despesas suportadas pela receita interna do Pdlo, a que se refere o ponto
n.°3:

4a) De montante até 150,00€, sio efetuadas com base em autorizagio da Direcéo de
Pdlo, devendo para o efeito ser preenchido formulario, conforme modelo em anexo, e
0 respetivo pagamento deve ser efetuado, preferencialmente, através de cheque da
conta afeta a cada Pdlo.

4b) De valor superior a 150,00€, carecem de autorizagdo prévia do Presidente do
Conselho de Administracéo, e de seguida sao enviadas para a Contratagéo Publica. O
respetivo pagamento & efetuado, obrigatoriamente, através de cheque da conta afeta

a cada Folo.
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5. O formulario de autorizagdo de despesa, mencionado no ponto n.° 4a), & preenchido,
numerado sequencialmente, e colocado numa pasta pariilhada na rede, para efeitos de
publicacido na BaseGov por parte da Contratagao Publica.

E revogada a Nota Interna n.° 07/PCA/2017.
A presente Nota Interna entra em vigor & data da sua publicacao.

Amadora — Sede, 04 de julho de 2023

O Presidenteldo Consglho de Administracao
Augusto Ferreira Guedes

SEDEVENDA NOVA
Rua Blias Garcia, 29 » 2700312 AMADORA » Telef: 351 21 499 6440 * Fax: 351 21 459 64 49 ¢ ermil direccaofgustaesifelol * www.gustavesifielpt
s Pl
Mivistéiio B . {
] M Edifestas @[ﬁg@ emomers,  |)DGERT @mg ACT
R 4 e, el ATV, Agfmg

LA RRCITEA
Funda Socd Ewepey

) : >
HOYAS ~= P "[_]Tr -
OFORTUNIDADES = - ,,.,(E,',m,, A RS %ﬁeﬁf‘c‘ﬁ DD@H

crpea s SN £ FORMACAD PROFISSIONAL



Cooptécnica — Gustave tiffel, Cooperativa de Ensino e Formagdo Técnico-Profissional, CRL
Autorizac3o e Procedimento ADS/n.2 /{Nome do polo) CCP-2023

Informagdo n2 ADS XXXXXX (NomePolo) XXX /XXXXXXXX/CCP/202X
Abertura de Procedimento e Autorizagdo de despesa
Aquisicio de Maquina de XOO000000NX — PSlo XX0KXXXX

1. Justificagdo da necessidade

0000000 000000000000000000099 00 050000900.0$96.60000000009 000009 00¢ 09000 00000.9.0.609.99
0000000 000000000000000000000 0000000000 0.0.0.996.¢00000 0000900000000 090909.0.9,0.0.0.9.0,69.9,99
YOO OO KXKXKK
2. Cadigo CPV

XX

3. Consulta Preliminar aoc Mercado

Nos termos do artigo 732 do Cédigos de Contratos PUblicos o convite é dirigido a uma Gnica entidade.
Assim a adjudicacdo consiste na aceitacdo da Unica proposta apresentada pela entidade que tinha
disponibilidade imediata.

4. Prego base

O valor méximo previsto para a presente aquisicdo de servicos sera de XOOXXXX €

{XOOOOOOOOOXXXXXXXX), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

5. Prazo

A relag3o contratual extingue-se com a aquisi¢do do bem.

6. Critério de escolha do procedimento

Considerando que o valor da aquisicio de servigos ¢ inferior a 5.000,00 €, nos termos do n.2 1 do artigo
128.2 conjugado com o n.2 1 do artigo 113.2 do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua atual redagdo, o procedimento a adotar sera o do Ajuste

Direto Simplificado.

7. Critério de adjudicagao

Ndo se aplica.

A
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Cooptécnica — Gustave Eiffel, Cooperativa de Ensino e Formacdo Técnico-Profissional, CRL
Autorizagdo € Procedimento ADS/n.2 /(Nome do polo) CCP-2023

Entidade prestadora de servigos
» Entidade: XXOOOXXXXXX
7 NIF: XO000000KXX
»  Telefone: XXX
8. Gestor Contrato

O Gestor do contrato & JXXOXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXX cumprindo-se o artigo 290A.

9. Proposta de Decisdo

Pelo exposto nos pontos anteriores, solicita-se autorizagdo superior para contratar e realizar despesa,
sendo a mesma da competéncia do Diretor de Pdlo no uso de competéncia delegada, nos seguintes
termos:

Decis3o de contratar e de realizar a despesa, pelo montante de XXXXOOXXX {por extenso XXXOOOOXXXXXX )

acrescido de IVA a taxa legal em vigor, caso este lhe seja devido.

A consideracio superior,

Localidade, XX de XXXXXXXXXX de 202X

O Diretor de Polo
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Cooptécnica — Gustave Eiffel, Cooperativa de Ensino e Formagdo Técnico-Profissional, CRE
Autorizag3o e Procedimento ADS/n.2 /(Nome do polo) CCP-2023

Informac3o n2 ADS (NomePolo) XXX /XXXXXXXX/CCP/202X

Aguisicio de XXX

NOTIFICACAO E ANUNCIO DE ADJUDICACAO

(O CPV) — ( O nome do material ) XX00(XX
Ficam V. Exas. por este meio, notificados, nos termos e para os efeitos do art.2 77.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), que por nosso despacho, foi adjudicado a XXOOOOOOOXXXXXXXX, pelo montante

de XXXXXXXX € (por extenso XXXXXXOOCXXXXXXXXXXXX) acrescido de IVA a taxa legal em vigor, caso se

aplique, ao procedimento acima referido.

{Localidade), .... de xxxxx de 202X

O Diretor de Polo

Rua Elias Garcia, n2 29, 2700-312 Amadora, Portugal | www.cooptecnica.pt

tel.: +351 214 996 440 | email: direccao@gustavesiffel.pt
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