NOTA INTERNA N.° 14/PCA/2023

Assunto: Diregdes de Polo — Afetagdo de Responsabilidades Gerais (2023/2024)

COOPTECNICA
GUSTAVE EIFFEL

Na sequéncia da Nota Interna N.° 12/PCA/2023, o Conselho de Administragcdo, sob proposta da Direcao
Pedagogica, tendo em conta as indicagbes dos Diretores de Polo/Escola, aprova e procede & publicagio da
afetacdo das responsabilidades gerafs, das varias areas funcionais dos Polos/Escolas, pelos membros das

respetivas equipas.

Os responsaveis agora indicados tém como objetivo refor¢ar o acompanhamento de cada area e garantir um
canal especifico e inequivoco de resposta, quer ao nivel dos polos, como tambem ao nivel dos
departamentos/gabinetes centrais, independentemente de gquem também executa iarefas nessas areas

funcionais:
, L. Responsaveis - Polo/Escola
Areas Funcionais do P
PolofEscola AmadoralSede | Amadoral/Centro Queluz Lumiar Arruda dos Vinhos | Entroncamento
; - . . José Leal .
Area Pedagégica Ana Albuquerque | Paula Rodrigues Joaquim Guedes Ana Toirado Carla Martins
) = . . = e José Leal A Anton
Divulgagdo f Comunicagao Ana Albuguerque | Paufa Rodrigues Ménica Mendes Manica Rosa — ki ntqnio
Hugo Pereira
Candidaturas (SIGO, POCH, etc.} | Ana Albuguerque | Paula Rodrigues Monica Mendes Mdnica Rosa José Leal Irene Guedes
Recrutamento e Gestao de José Leal |
Ana Al Paula Rodri ; d 5 i rene Guedes
R?cursos Humanos (Docentes e na Albugquerque aula Rodrigues Joaguim Guedes | Joana Qusiros Maria Elisa Ramos Carla Mariins
Nao Docentes)
Acompgnhamento de_ Alynos Ana Teixeira Ana Sofia Mimoso Rita Miranda Ana Torrado Maria Elisa Ramos Irene Guedes
{aproveitamento, assiduidade, efc.}
Supervisao do Centro de Recursos | Ana Albuquerque | Paula Rodrigues Joaquim Guedes | Joana Gomes Fabig Paulo Hugo Pereira
Vea’iﬁc_agéqdo Langamento de Ana Teixeira Nuno Cipriano Mbénica Mendes Joana Gomes David Almeida Irene Guedes
ClassificagGes
Coo_fden”agéo do Emed'”‘e(“." de Carla Pocinho Nuno Cipriano Joaquim Guedes | Joana Qusiros David Almeida Irene Guedes
realizag&olalleragdo de Horarios
Contro!o_da Execugdo Fisica Carta Pocinho Nuno Cipriano Joaquim Guedes | Joana Queirds David Almeida Irene Guedes
(execugdo modular)
Responsabilidade de cumprimento
do Sisiema de Garantia de Ana Albuquerque [ Nuno Cipriano Monica Mendes Joana Gomes Maria Elisa Ramos Carla Martins
Qualidade — EQAVET
Manutengao das instalagtes
(incluindo Plano de Seguranga Carla Pocinho Nuno Cipriano Joaguim Guedes Monica Rosa Fabio Paulo Andrea Anténio
Inferno, Plano de Confingéncia, etc.)
Requi§igéo d.e - Ana Albuquerque | Paula Rodrigues Joaquim Guedes | Monica Rosa Fabio Paulo Andrea Antbnio
LMatedal/Equinamentoiingentad
Amadora - Sede Amadora - Tentro Arruda dos Vinhos Lisboa - Campus Lumiar ntroncamento Queluz
Rea Elias Garcia, 29 - Sede Rua Lufsde Camies, 426 Rua Engenhelro francisco Borges, no2 Alzmeda das Linhas de Torras, 179 R. . Afonso Henriques - Campus Escolzr Rua César de Oliveina, 15
2jee-312 Amadora 27ce-535 Amnadora 19 andzr - Edificio Agrocamprast 1750-153 Lisboa 2330-519 Entroncameanta 2755051 Guelyz
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Areas Funcionais do

Responsaveis - Polo/Escola {continuag&o)

Polo/Escola Amadora/Sede | Amadora/Centro Queluz Lumiar Arruda dos Vinhos | Entroncamento
Acorr]p_anhamento LG Ana Teixeira Paula Rodrigues Ménica Mendes Ana Torrado Maria Elisa Ramos Carla Martins
de Atividades
Organigapéo dos Dossiers Técnico- Ana Teixeira | Ana SofiaMimoso | Monica Mendes Ana Torrado Maria Elisa Ramos Carla Marting
Pedagogicos
Erasmus Ana Teixeira Nuno Cipriano Rita Miranda Monica Rosa Fabio Paulo Andrea Ant{mio

Carfa Martins
GaPE Ana Albuquerque | Ana Sofia Mimeso Rita Miranda Joana Goimes Maria Elisa Ramos Carla Martins
Coordenagio Pedagogica dos CEF | Ana Albuquerque | Nao se aplica Monica Mendes | Joana Gomes David Almeida Carla Martins
Acompanhamento e integragao de inh : T - . . ,
Rovos professores Carta Pocinho | Paula Rodrigues Rita Miranda Joana Queirts David Almeida Hugo Pereira
Acompanhamento dos processos de
conclusdo de curso dos aluncs fora
de candidatura . Ana Teixeira | Ana Sofia Mimoso Rita Miranda Ana Torrado Maria Elisa Ramos Andrea Antbnio
(alunos em 4.2 Matricula e em Irene Guedes
Regime de Avaliagdo em Periodo
Extraordinario}
Supervis&o e garantia da boa
utiizagdo da plataforma Moodle e Ana Albuguerque Nuno Cipriano Rita Miranda Joana Queirds David Almeida Hugo Pereira
das contas Google e Microsoft
Supervisgo e garantia da boa Ana Teixeira Nuno Cipriano Joaquim Guedes | Joana Gomes David Almeida Hugo Persira
utilizag3o da aplicacao dbGEP
Registo de Execugéo
. . . : , ) - . - ' . Irene Guedes
Fisica/Templates no Balcdo 2020 Ndo se aplica Néo se aplica Nao se aplica Nao se aplica José Leal Andrea Anténi
(projetos FSE} nténio
Contratagéo Pablica Carla Pocinho Nungo Cipriano Joaquim Guedes Monica Rosa Fabio Paulo Andrea Anténio
Protegao de Dados Ana Albuquerque | Ana Sofia Mimoso | Joaquim Guedes | Mdnica Rosa Jose Leal trene Guedes
Supervisdo da Equipa EMAEI Ana Albuquerque | Paula Rodrigues Monica Mendes | Joana Queirds Maria Elisa Ramos Irene Guedes
Nao se aplica Néo se aplica Nao se aplica Nao se aplica Nao se aplica Irene Guedes

Supervisdo do Centro Qualifica

Esta Nota Interna revoga a Nota Interna N.° 05/PCA/2022 e entra em vigor & data atual.

Amadora — Sede, 27 de Outubro de 2023

Augusto Ferreifa Guedes
Presidenteldo Cohselho de Administragao




