Nota Interna N202/PCA/2024 COOPTECNICA

GUSYAVE HFFEL

Assunto: REESTRUTURAGAO DOS SERVICOS ACADEMICOS

Considerando algumas alteracdes operadas e respeitantes a funciondrios, a Administragdo decidiu
proceder a seguinte reestruturacdo dos Servigos Académicos no Pdlo/Escola da Amadora-Centro:

*  Os Servigos Académicos procederdo, em sistema rotativo, a colocacdo de funciondrios que,
simultaneamente, executardo trabalhos de ambite administrativo, de atendimento e
recepgao;

e Integram os Servicos Académicos os servigos administrativos ({assistentes educativos-
anteriormente denominados de zeladores-, servigos de manutengao e conservagdo, servigos
de viaturas e servicos de limpezas), os servigos educativos {centro de recursos), e os servigos
informaticos;

¢ Todos os servigos dependem diretamente do/a Diretor/a de Pélo/Escola que procedera
em conformidade com o teor desta Nota Interna e decidird, em todos os casos, as
competéncias e fungdes dos respetivos funciondrios.

Neste contexto serdo constituidos, nominalmente, os seguinies servigos:

> SERVICOS ADMINISTRATIVOS
= Jo3c Martins - Responsavel
= Natasha Sousa
= (ipriana Soares
= Elsa Galriga
= Marta Henriques
= Ana Paula Ferreira

- ASSISTENTES EDUCATIVOS
= Sérgio Filho

- MANUTENCAO E CONSERVACAQ
= Madrio Silva (as quartas-feiras)

- VIATURAS
® Jodo Martins

- LIMPEZA
=  Maria de Fatima Orvalho
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» SERVICOS EDUCATIVOS
- CENTRO DE RECURSOS
=  Favelina Santos - Responsdvel
=  Sueli Gongalves
= Viviana Ribeiro

» SERVICOS INFORMATICOS
=  F3ibio Moreno

Amadora — Sede, 11 janeiro de 2024

O Presidente do Consetho de Administracdo

AN

Auguste Ferreira Guedes



