COOPTECNICA
GUSTAVE EIFEEL

Nota Interna N204/PCA/2024

Assunto: REESTRUTURAGAO DOS SERVICOS ACADEMICOS

Considerando algumas alteragGes operadas e respeitantes a funcionadrios, a Administracdo decidiu
proceder a seguinte reestruturac¢do dos Servicos Académicos no Pélo/Escola de Queluz:

¢  Os Servigos Académicos proceder8o, em sistermna rotative, a colocacdo de funcionarios que,
simultaneamente, executardo trabalhos de dmbito administrativo, de atendimento e
recepcao;

e Integram os Servicos Académicos os servicos administrativos (assistentes educativos-
anteriormente denominados de zeladores-, servigos de manutengdo e conservacao, servicos
de viaturas e servicos de limpezas), os servigos educativos {centro de recursos), e os servicos
informaticos;

s Todos os servicos dependem diretamente do/a Diretor/a de Pélo/Escola que procedera
em conformidade com o teor desta Nota Interna e decidird, em todos os casos, as
competéncias e funcdes dos respetivos funciondrios.

Neste contexto serdo constituidos, nominalmente, os seguintes servigos:

¥ SERVICOS ADMINISTRATIVOS

= Maria Emilia Guedes - Responsavel
= Ana Paula Machado
=  Maria Teresa Andrade

- ASSISTENTES EDUCATIVOS

= lsaias Goncalves
= (ristina Caldas

- LIMPEZA

= Maria Helena Silva
= Maria da Concei¢do Rolo

» SERVICOS EDUCATIVOS
- CENTRO DE RECURSOS
»  Modnica Liu

- GAAF - Gabinete de Apoic ao Aluno e Familias
= Ana Figueira ;
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- GaPE - Gabinete de Promogdo do Emprego e Empreendorismo
= Ana Figueira

> SERVICOS INFORMATICOS
= Rodrigo Gago (as segundas-feiras, quartas-feiras e sextas-feiras)

Amadora —Sede, 11 janeiro de 2024

O Presidente do Conselho de Administracdo

Augusto Ferreira Guedes \



