NOTA INTERNA N.2 06/PCA/2024 COOPTECNICA

GUSTAVE EIFFEL

Assunto: REESTRUTURACAO DOS SERVICOS ACADEMICOS

Considerando algumas alteragBes operadas e respeitantes a funcionarios, a Administragdo decidiu
proceder a seguinte reestruturagdo dos Servigos Académicos no Pélo/Escaola do Entroncamento:

* Os Servicos Académicos procederdo, em sistema rotativo, a colocagdo de funcionarios que,
simultaneamente, executardo trabalhos de dmbito administrativo, de atendimento e
recepgao;

e Integram os Servicos Académicos os servigos administrativos (assistentes educativos-
anteriormente denominados de zeladores-, servigos de manutencdo e conservagao, servicos
de viaturas e servicos de limpezas), os servicos educativos (centro de recursos), e os servigos
informaticos;

¢ Todos os servicos dependem diretamente do/a Diretor/a de Pélo/Escola que procederd
em conformidade com o teor desta Nota Interna e decidird, em todos os casos, as
competéncias e funcdes dos respetivos funcionérios.

Neste contexto serdo constituidos, nominalmente, os seguintes servigos:

» SERVICOS ADMINISTRATIVOS
= Maria Manuela Pires — Responsavel (Edificio E-F)
s Raquel Gongalves (Edificio C)
« Elisabete Ferreira (Edificio C)

- SERVICOS APOIO DIRECAC
= Maria Filomena Lopes (Edificio C)

- SERVICOS FINANCEIROS
= Guithermina Guedes

» ASSISTENTES EDUCATIVOS/REPROGRAFIA
= Sandra Domingos {Edificio E-F)
= Ana Claudia Alves {Edificio E-1)
= Alexandre Marcco (Edificio E-F)
= Antdnio Proenga — Manutengdo e Conservagdo (Instalagbes)
= José Lopes - Manutengdo e Conservagao (espaco exterior)

- VIATURAS
= Guilhermina Guedes '
= Alexandre Maroco = ~{
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- LIMPEZA
»  Maria Rosério (Edificio C)
= Helena Proenga (Edificio B)
=  (Claudia Romdo (Edificio G)
= Ana Catarina Fonseca {Edificio I)
*  Maria Liege Inés (Edificio E-F)
»  Patricia Munganga {Edificio G)
= Quitéria Gongalves (Edificio E-F)

>  SERVICOS INFORMATICOS
= Paulo Pedreira (s quartas-feiras)
= Tiago Lopes

> ASSISTENTES EDUCATIVOS
= Sandra Domingos (Edificio E-F)
= Ana Claudia Alves (Edificio E-1}
= Alexandre Maroco {Edificio E-F)

» SERVICOS EDUCATIVOS
- CENTRO DE RECURSOS
= Ana Correia
= Sandra Domingos
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- EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE APOIO A EDUCAGAQ INCLUSIVA (restrita) — EMAEI

= Patricia Fernandes
= Pedro QOliveira
»  Sandrina Esteves

Amadora - Sede, 11 janeiro de 2024

LA VAN

O Presidénte do Conselho de Administracdo
Augusto Ferreira Guedes



