NOTA INTERNA N.° 7/PCA/2025

COOPTECNICA
GUSTAVE EIFFEL

Assunto: Direcdes de Polo — Afetagdo de Responsabilidades Gerais (2025/2026) - Atualizacao

Na sequéncia da Nota Interna N.® 05/PCAf2025 e da 06/PCAf2025, o Consetho de Administracdo, sob proposta
da Diregdo Pedagogica, tendo em conta as indicagdes dos Diretores de Polo/Escola, aprova e procede a
publicagdo de uma atualizac8o da afetagdo das responsabilidades gerais, das varias areas funcionais dos
Polos/Escolas, pelos membros das respetivas equipas.

Os responsaveis agora indicados tém como objetivo reforgar o acompanhamento de cada area e garantir um
canal especifico e inequivoco de resposta, quer ac nivel dos polos, como também ao nivel dos
departamentos/gabinetes centrais, independentemente de quem também executa tarefas nessas areas

funcionais:
z — Responsaveis - PolofEscola
Areas Funcionais do P
PololEscola AmadorafSede | Amadora/Centro Queluz Lumiar Arruda dos Vinhos | Entroncamento
Area Pedagtgica Ana Albuquerque | Paula Redrigues Joaquim Guedes Ana Torrado José Leal Carla Marlins
Andrea Anténio
(Divulgacéo)
Divulgago / Comunicacao Ana Albuguerque | Paula Redrigues Ménica Mendes Mbnica Rosa José Leal Hugo Pereira
{Criag3o de
Conleddos}
gggg lt::(t;u)ras lEClEEsE & Ana Albugquerque | Paula Rodrigues Monica Mendes Ménica Rosa José Leal irene Guedes
Irene Guedes
Recrutamento e Gestao de (Selegao e Gestéao
Recursos Humanos {Docentes e Goreti Freitas | Paula Rodrigues | Joaquim Guedes | Joana Queirds José Leal RH)
Nao Docentes) Carla Martins
{Entrevista)
pacon] qnhamenlo de_ Algnos Sandra Saraiva | Emanuel Cameira Ana Pereira Ana Torrado David Almeida Irene Guedes
{aproveitamento, assiduidade, etc.)
Supervisao do Centro de Recursos | Ana Albuguerque | Paula Rodrigues Joaquim Guedes | Joana Queirbs Féabio Paulo Irene Guedes
Veﬂﬂgagéoﬂdo Langamento de Claudia Tavares | Emanuel Cameira Ménica Mendes Ana Tomado David Aimeida Carla Martins
Classificacdes
Coo_rderlagéo do Qrocedimeptp de Goreti Freitas Nuno Cipriano Joaquim Guedes | Joana Queirds David Almeida lrene Guedes
realizagaofalteragdo de Horarios
Controlo"da Execugdo Fisica Ana Albuguerque | Nuno Cipriano Joaquim Guedes | Joana Queirés David Almeida Irene Guedes
(execugio modular)
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Responsaveis - PolofEscola {(continuagdo)

Areas Funcionais do
Polo/Escola AmadoraiSede | Amadora/Centro Queluz Lumiar Arruda dos Vinhos | Entroncamento

Responsabilidade de cumprimento ] i
do Sistema de Garantia de Ana Albuquerque Nune Cipriano Mbnica Mendes | Marlene Nunes José Leal Carla Martins
Qualidade — EQAVET
Resp onséveJ de Instalagﬁes", Obras Gorefi Freilas Nuno Cipriano Joaquim Guedes | Monica Rosa Fabio Paulo Andrea Antdnio
e Manutengdo e Conservagéo
Requi_sigéo d_e Claudia Tavares | Paula Rodrigues Joaquim Guedes Mdnica Rosa Fabio Paulo Andrea Anténio
Materia/Equipamento
Acort!pgnhamento do Piano Anual Sandra Saraiva | Emanuel Cameira Monica Mendes | Marlene Nunes José Leal Carla Marting
de Afividades
Organi.zalg gidasiDessiesNicanico: Sandra Saraiva | Emanuel Cameira Monica Mendes Ana Torrado David Almeida Caria Martins
Pedagbgicos
Erasmus Ana Albuguerque | Paula Rodrigues Ana Pereira Marlene Nunes Néo se aplica Andrea Antdnio
Gabinste de Pror_nogéo do Emprego | 4ng Albuquerque | Emanuel Cameira Ana Pereira Marlene Nunes José Leal Carla Martins
& Empreendedorismo - GaPE :
Coordenagio Pedaggica dos CEF |  Goreli Freitas Néo se aplica Ana Peyeira Marlene Nunes David Almeida Carla Mariins
Acompanhamento  infegrago de Goreli Freitas Paula Rodrigues Ana Pereira Joana Queirds Fabio Paulo Hugo Pereira
novos professores
Acompanhamento dos processos de
conclus&o de curso dos &lunos fora
S e . Sandra Saraiva | Emanuel Cameira Ana Pereira Ana Torado David Almeida Irene Guedes
(alunos em 4. Matricula e em
Regime de Avaliagio em Periodo
Extraordinario)
Supervisao e garantia da boa ) '
utilizagéo da plataforma Moodle e Ana Albuquerque | Nuno Cipriano Ana Pereira Joana Queirds David Almeida Hugo Pereira
das contas Google e Microsoft
SL.JPBM_SEO © ga_ranti_a dabos Gorefi Freitas Nuno Cipriano Joaquim Guedes Ana Torrado David Almeida Hugo Pereira
utilizag3o da aplicagdo dbGEP
Registo de Execugdo
Fisica/Templates no Balcdo dos Nio se aplica Néo se apiica Nao se aplica Nao se aplica José Leal frene Guedes
Fundos (projetos FSE)
Contratagao Piblica Ana Albuguerque | Paula Rodrigues Joagquim Guedes Moénica Rosa Fabio Paulo Andrea Antonio
Protegéo de Dados Ana Albuguerque | Paula Rodrigues Joaquim Guedes Ménica Rosa José Leal Irene Guedas
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Areas Funcionais do Responsaveis - PolofEscola {continuagio)

Polo/Escola Amadora/Sede | Amadora/Centro Queluz Lumiar Arruda dos Vinhos | Entroncamento
Supervisdo da Equipa EMAEE Ana Albuquerque | Paula Rodrigues Ménica Mendes | Joana Queirbs José Leal Irene Guedes
Supervis#o do Centro Qualifica Ndo se aplica Nao se aplica N&o se aplica Nao se aplica Néo se aplica Irene Guedes
Responsavel de Seguranga Ana Albuguerque | Paula Rodrigues Joaguim Guedes Monica Rosa Fabio Paulo Andrea Antdnio
mxm:gg de Equipamentos e Claudia Tavares Nuno Cipriano Joaquim Guedes Ménica Rosa Fabio Paulo Irene Guedes

Esta Nota Interna revoga a Nota Interna N.° 02/PCAJ/2025 e entra em vigor a data atual.

Amadora — Sede, 31 de Qutubro de 2025

Augusto Ferreira Guedes

Presidente do Conselho de Administracédo




