NOTA INTERNA N.° 11/PCA/2025 o

COOPTECNICA
GUSTAVE £IFFEL

Assunto: Dire¢do do Polo do Lumiar — Afetacdo de Responsabilidades Gerais (2025/2026) -
Atualizacio

Na sequéncia da Nota Interna N.° 10/PCA/2025, o Conselho de Administracdo, sob proposta da Diregdo
Pedagdgica, tendo em conta a indicagéo da Diretora do Polo do Lumiar, aprova e procede & publicagéo da
atualizacBo da afetagio das responsabilidades gerais, das varias dreas funcionais deste Polo, pelos membros
da respetiva equipa.

Os responsaveis agora indicados tém como objetivo reforgar ¢ acompanhamento de cada drea e garantir um
canal especifico e inequivoco de resposta, quer ao nivel dos polos, como também ao nivel dos
departamenios/gabinetes centrais, independentemente de quem fambém executa tarefas nessas areas

funcionais:
Responsaveis « Polo/Escola
Areas Funcionais do Polo/Escola '
Lumiar
Area Pedagogica Ana Torradg
Divulgagac / Comunicagio Nalcy Tavares
Candidaturas (SIGO, PSESSQAS 2030, etc) Ménica Rosa
Recrutamento e Gestéo QE Regursos Joana Queirds
Humanes (Docentes e N&o Dacentes)
Acompgnhamento dq Alpnos Ana Torrado
(aproveitamento, assiduidade, etc.)
Supervisdo do Centro de Recursos Nalcy Tavares
Verificagdo do Langamento de Classificagdes Ana Torrado
Coqrderlagao do Erocedlmeptp de Joana Queirds
realizagdofalteracio de Horarios
Controlo da Execugdo Fisica (execucdo SO
modular)
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Responsiéveis - Polo/Escola

£ e conti a
Areas Funcionais do Polo/Escola {continsagio}
Lumiar
Responsabilidade de cumprimento do
Sisterna de Garantia de Qualidade — Nalcy Tavares
EQAVET
Responsavel de Instalagdes, Obras Ménica Rosa
Manutengio e Conservagio
Requisicac de Material/Equipamento Monica Rosa

Acompanhamento do Plano Anual de
Atividades

Nalcy Tavares

Organizagao dos Dossiers Técnico-
Pedagdgicos

Ana Torrado

Erasmus

Néo se aplica

Gabinete de Promogao do Emprego &
Empreendedarismo - GaPE

Nalcy Tavares

Coordenagao Pedagdgica dos CEF

Joana Queirés

Acompanhamento e integragdo de novos
professores

Ana Torrado

Acompanhamento dos processes de
concluséo de curso dos alunos fora de
candidatura

{alunos em 4.2 Matricula & em Regime de
Avaliagio em Periodo Extracrdinério)

Ana Torrado

Supervis&o e garantia da boa utilizaggo da
plataforma Moodle e das contas Goegle e
Microsoft

Joana Queirds

Supervisgo & garantia da boa ulilizaggo da
aplicagdo dbGEP

Joana Queirds

Registo de Execugdo Fisica/Templates no
Balcao dos Fundos {projetos FSE)

Nac se aplica

Contratagéo Publica

Maénica Rosa

Prote¢do de Bados

Ménica Rosa
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Responsaveis - PolofEscola (continuagao)

Areas Funcionais do
PololEscola Lumiar
Supervisac da Equipa EMAEI Joana Queirds

Supervisao do Centro Qualifica

Néo se aplica

Responséavel de Seguranga

Monica Rosa

Inventario de Equipamentos e
Mobiliario

Ménica Rosa
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Esta Nota Interna altera a Nota Interna N.® 05/PCA/2025 no que ao Polo do Lumiar diz respeito e entra em
vigor a 03.12.2025.

Amadora — Sede, 02 de Dezembro de 2025

Presidente do

nselho de Administragéo



